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SECUNDARIA

DOCUMENTO DE APOYO N°7: Actualizacion de Estados
Administrativos de escuelas secundarias orientadas en el marco
de la Resolucion N° 1650/24

CONSIDERACIONES INICIALES

La actualizacion del Régimen Académico para la Educacion Secundaria, Resolucion N°
1650/24, tiene entre sus propdsitos generar las condiciones para ofrecer propuestas de
ensefianza variadas en distintos momentos y bajo diferentes formatos, que permitan

acompahfar las trayectorias que presentan las/os estudiantes del Nivel Secundario.

Dentro de sus principales cambios, se establece la posibilidad de cursado de materias a
contraturno, se incrementan los periodos de intensificacion de la ensefianza y el estudio, se
incorpora el recursado de materias pendientes de aprobacion y acreditacion y se
establecen cuatro alternativas (modelos) de organizacién institucional para la
intensificacion de la ensefianza y el estudio de materias pendientes de aprobacion y
acreditacion. Asimismo, se conforma un Equipo de Definicién de Trayectorias Educativas
(EDTE), que tomard decisiones respecto a qué materias se intensifican y cudles se
recursan, en funcién de la trayectoria de cada estudiante con mds de 4 (cuatro) materias

pendientes de aprobacion y acreditacion.

Todos estos cambios requieren actualizar los Estados Administrativos, con el objetivo de
poder registrar la informacién de las trayectorias de las/os estudiantes. Son insumos de
consulta, cuya lectura y analisis permiten garantizar el seguimiento, acompafamiento y

fortalecimiento de las trayectorias educativas.

El presente documento de apoyo tiene como propdsito brindar informacién respecto a los
procedimientos a seguir en la confeccidn de los estados administrativos de las escuelas
secundarias orientadas actualizados en el marco de la normativa vigente, sistematizando
dichos procedimientos para facilitar y acompafiar la gestién institucional en la dimensién

administrativa.

Se recomienda la lectura atenta y reflexiva del presente documento e incluso es esperable
que una vez finalizada la lectura general, el documento sea revisitado, acompafiado por los

estados administrativos correspondientes.

El documento se organiza en dos apartados, de acuerdo a la informacién que registra

cada estado administrativo:
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1. Asistencia;

2. Evaluacion y Acreditacion.
Oportunamente, se enviaran la segunda parte de los estados administrativos actualizados.

Toda la informacién sobre la actualizacion del Régimen Académico, tanto la Resoluciéon N°
1650/24, como la normativa complementaria y los materiales de apoyo, se remiten por la via
jerarquica correspondiente, asi como también se encuentran disponibles en: Régimen

Académico | abc

1 ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

Segun lo establecido en la Resoluciéon N° 1650/24 Régimen Académico para la Educacién
Secundaria, la asistencia forma parte de un conjunto de derechos y deberes que caracterizan
el modo de ser estudiante dentro de la escuela secundaria, asi como de las relaciones y
compromisos que se establecen entre la escuela y las familias. Se debe considerar a la
asistencia desde una perspectiva pedagogica en clave de acompafamiento de trayectorias
educativas y superando lo meramente administrativo. En este marco de abordaje institucional,
la asistencia asume un aspecto formativo, se convierte en un contenido a ensefiar, mediante el
desarrollo de experiencias pedagdégicas que propicien nuevas subjetividades, interacciones
sociales y aprendizajes significativos. Puesto que aprender requiere sistematicidad, esfuerzoy
responsabilidad, se busca reconocer la importancia de la puntualidad y la asistencia regular a
las clases. Es necesario, entonces, que se desplieguen todas las herramientas posibles para

que las/os estudiantes asistan regularmente a clase.

En el Anexo 4 inciso 6, de la mencionada Resolucion, se establece que “la asistencia se
registrara institucionalmente y por materia. La toma de asistencia institucional estara a cargo de
las/os preceptoras/es y la asistencia por materia a cargo de las/os preceptoras/es y, también de

las/os docentes”.

En este apartado se comparten los estados administrativos que permitirdn realizar el
seguimiento de la asistencia institucional, por materia y en los periodos de intensificacién de la

ensefianza y el estudio de las/os estudiantes.
Estados Administrativos para el registro de la asistencia
1.1 Registro de Asistencia de Estudiantes

1.2 Parte Diario General
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1.3 Partes Diarios de Asistencia
1.4 Modelo de Resumen De Asistencia por Materia Para Preceptoras/es - Opcional
1.5 Modelo de Asistencia Por Materia para Profesoras/es - Opcional

1.1 REGISTRO DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

El Registro de Asistencia de Estudiantes es el documento donde se asienta la asistencia o
inasistencia de las/os estudiantes en cada turno y/o actividad, junto a datos filiatorios
bdsicos y de sus adultos responsables (Decreto N° 2299/11). Permite realizar un

seguimiento de la asistencia institucional de las/os estudiantes.

Corresponde a la/el preceptora/preceptor del afo y seccién y cuenta con informacién de la
asistencia institucional de las/os estudiantes matriculadas/os en ese afio y seccioén, asi
como con informacién breve de quienes cursan por primera vez, recursan o intensifican en

esta seccidn, no estando matriculadas/os en la misma.

La confeccién de los listados de las/os estudiantes por seccion debe realizarse en
consonancia con lo establecido en la Circular 1/15: Estados Administrativos y perspectiva
de género y la Comunicacion N° 6/15: Guia para el abordaje de la diversidad de género y

la identidad sexual en las instituciones educativas de la provincia de Buenos Aires.
@ Disponible en: B 1.1 Registro de Asistencia de Estudiantes.pdf
Componentes del Registro de Asistencia de estudiantes

e Datos personales de Estudiantes Matriculadas/os en este afio y seccion

Se identifica el/los Apellidos y Nombre/s, edad, lugar y fecha de nacimiento, DNI, N° de

Legajo, Nacionalidad, Domicilio y localidad, Teléfono y Observaciones.

SECCION: TURNO: DATOS PERSONALES DE ESTUDIANTES MATRICULADAS Y MATRICULADOS EN ESTE ANO Y SECCION

LUGAR Y FECHA DE
APELLIDO/S Y NOMBRE/S EDAD RCMIENTO. DNING LEGAIO N NACIONALIDAD pomicLoylocaubAd | TELEFoNo OBSERVACIONES

o|o|~|alulslw[n|a
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Datos Personales de las personas responsables de estudiantes matriculadas y

matriculados en este afio y seccién

Las/os preceptoras/es completaran los datos personales de las personas responsables de

estudiantes matriculadas/os en el afio y seccién, quienes seran convocadas/os a a fin de

consignar sus datos, registrar su firma en la segunda pdgina, como asi también autorizar a

otra/o adulta/o responsable.

Registro de asistencia diaria por mes (Institucional)

Se consigna diariamente la asistencia de las/los estudiantes matriculadas/os en este afio

y seccion en cada jornada escolar.

REGISTRO DE ASISTENCIA DIARIA CORRESPONDIENTE AL:..

N° DE
APELLIDO/S Y NOMBRE/S 1(2|3|a|s5|6|7|8|9|10|1|12|13|14|15|16| 17 |18[19|20|21|23|24| 25|26

ORDEN

W e N N s W(N| -

-
o

Se incorporan dos ANEXOS nuevos:

ANEXO 1 - Registra la informacién de la asistencia de las/os estudiantes que,
estando matriculadas/os en este afio y seccion, deben asistir a periodos de
intensificacion de la ensefianza y el estudio de materias pendientes de aprobaciény
acreditacion de acuerdo a los modelos 2, 3 0 4. Asimismo, incorpora el resumen de
asistencia de estudiantes que cursan por primera vez materias correspondientes a

otro afio del plan de estudios o recursan en otro afio y seccién.

ANEXO 2 - Registra la informacion de las/os estudiantes que, estando
matriculadas/os en otro afio y seccién, deben asistir a los periodos de
intensificacion de la ensefianza y el estudio, de acuerdo a los modelos 2 0 3 en este
afo y seccién, asi como los datos de las/os estudiantes que deben recursar o

cursar materias en este afio y seccion.
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1 - Resumen de asistencia a los periodos de intensificacién de la ensefanza y el

de materias pendientes de aprobacion y acreditacion en otro aio y seccion

Se consigna la asistencia de las/los estudiantes matriculadas/os en ese afo y seccién a los

periodo

s de intensificacion de la ensefianza y el estudio de materias pendientes de

aprobacion y acreditacion.

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion N° 1650/24, la intensificacion puede realizarse

con diferentes modelos de organizacion institucional: Modelo 1, 2, 3 o 4.

Cada estudiante podra intensificar hasta 4 materias pendientes de aprobacion y

acreditacion durante el ciclo lectivo.

ANEXO 1 - RESUMEN DE ASISTENCIA A LOS PERIODOS DE INTENSIFICACION DE MATERIAS PENDIENTES DE APROBACION
Y ACREDITACION EN OTRO ANO Y SECCION

En este Anexo se registra un resumen de |a asistencia de las y los

ensen.

anza vy el estudio de las materias pendientes de apraba

N° DE

ORDEN

APELLIDO/S ¥ NOMBRE/S MATERIA* sEccion | MARzo Juuo AGosTo | DICIEMSRE | DICIEMERE | epaeno

¢Como

se completa este Resumen?

Se consigna a la/el estudiante en tantas filas como materias intensifique, por lo que
una/un estudiante puede estar en varias filas (hasta 4). En cada caso, se consigna
el afo, seccion y turno en que la/el estudiante intensificarad la materia pendiente de
aprobacion y acreditacion. Si la intensificacion se realizara bajo el modelo 4, en esa
misma columna se consignara esa informacién. La escuela registra luego el nimero
de orden de la o del estudiante.

Se completa una vez finalizado cada periodo de intensificacién de la ensefianza y el
estudio.

Una vez que la/el estudiante aprueba y acredita la materia, se rayan los periodos

siguientes ya que no se usaran.
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- Lainformacién para completar este Registro se encontrard en los Partes diarios de
Asistencia del afio y seccién en que la/el estudiante intensifique, y/o en el parte de

intensificacion de los periodos de diciembre y febrero, y/o otros partes de los

periodos de intensificacion de la enseiianza y el estudio.

ANEXO 1 - Resumen de Asistencia de estudiantes que recursan y/o cursan por primera vez

materias en otro afio/seccion/turno

A partir de lo establecido en la Resolucion N° 1650/24, tanto en el Anexo 2 inciso 2.c, como
en el Anexo 5, las/os estudiantes podran cursar y/o recursar materias en otro

afo/seccién/turno que en el que se encuentran matriculadas/os.

Se incorpora un “Resumen de asistencia de estudiantes que recursan y/o cursan por
primera vez materias en otro afio/seccién/turno”, con el objetivo de contar con informacion
de facil acceso sobre estudiantes matriculadas/os en este afio y seccion que, en algunos

dias y horarios, se encontraran cursando en otro afio, seccion e incluso turno.

La informacion disponible para completar este resumen de asistencia se encontrara en los
Partes Diarios de Asistencia de la seccidén en que la materia se cursa por primera vez o

recursa.

ANEXO1- RESUMEN DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES QUE RECURSAN ¥FO CURSAN POR PRIMERA VEZ MATERIAS EN
OTRO AROJSECOION/TURNO

.  CUSTRIMESTRE % CUATRIMESTRE
L3 APELLDOIS ¥ NOMERESS MATERIE EOOOH | e LASES p— L
Turng | RS pagereoas | SR | wassewoss

¢C6mo se completa este Resumen?

- Se consigna a la/el estudiante en tantas filas como materias recurse o curse por
primera vez en otro afio/seccion/turno, por lo que una/un estudiante puede estar en

varias filas. La escuela registra luego el nimero de orden de la/del estudiante.

DIRECCION GENERALDE S RPLE3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CULTURA Y EDUCACION 53 BUENOS AlRES

v 6



SECUNDARIA

- Se consigna la materia junto con el afio/seccidn/turno en que se cursa.
- Al cierre de cada cuatrimestre, se registraran las clases dictadas de esa materia, asi
como las inasistencias que hubiere tenido la/el estudiante en la misma.

- Al ultimo dia de clases, se consignara el total de Inasistencias.

Anexo 2- Datos de estudiantes con Materias Pendientes de Aprobacion y Acreditacion que

intensifican en este aio y seccion

Asi como estudiantes matriculadas/os en ese afio y seccion pueden intensificar materias
en otro afio y seccion, otras/os estudiantes pueden hacer lo mismo en esa seccion, de
acuerdo a los modelos 2 o 3 para la intensificacion de la ensefianza y el estudio de materias

pendientes de aprobacion y acreditacion.

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

Sk~ BUENOS AIRES
Se incorpora una planilla con datos sobre las y los estudlantequue intensifican materias

DIRECCION GENERAL DE
CULTURA Y EDUCACION

pendientes de aprobacion y acreditacion en este afio y seccién pero no estan
matriculadas/os en ella, por estarlo en otro afio y seccion. Permite identificar en qué
periodos de intensificacién asistirdn estas/os estudiantes y facilitar su acompafiamiento.

ANEXO 2 - DATOS DE ESTUDIANTES CON MATERIAS PENDIENTES DE APROBACION Y ACREDITACION QUE INTENSIFICAN
EN ESTE ANO Y SECCION

ainformacién de estudiantes que matriculadas/os en otro ano y seccidn intensifican las materias pendientes de aprobacion y acreditacion

N° DE APELLIDO/S Y NOMBRE/S ARO/SECCION/ MATERIA
TURNO *

¢Coémo se completa esta Planilla?

- Se consigna a una/un estudiante que no esta matriculada/o en ese afio y seccidn, al
lado de su nombre se debe aclarar el afio/seccién/turno en que si se encuentra
matriculada/o.

- Se registra el/la estudiante en una nueva fila, segin cada materia que deba
intensificar. Podran ser hasta 4 filas por estudiante, correspondientes a las hasta 4
materias que podria llegar a intensificar en esta seccidn.

- Se completa si asistié una vez finalizado cada periodo de intensificacién de la

ensefianza y el estudio. Si lo hizo se podra registrar si debe continuar con la
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intensificacion o si aprobé la instancia. En este ultimo caso, luego se debe rayar el
resto de las celdas ya que no se usaran.
- La informacién para completar esta Planilla se encontrara en los Partes Diarios de

Asistencia del afio y seccidn en que la/el estudiante intensifique.

Anexo 2 - Datos de Estudiantes matriculadas/os en otro afo y seccion que recursan y/o

cursan por primera vez en este afo y seccion

Asi como estudiantes matriculadas/os en ese afio y seccion pueden cursar por primera vez
y/0 recursar materias en otro afio y seccion, otras/os estudiantes pueden hacer lo mismo

en este afio y seccion.

A los fines de facilitar el seguimiento de las/os estudiantes que transitaran durante el ciclo
lectivo por esa seccion, se incorpora una planilla de Datos de estudiantes que cursan y/o
recursan por primera vez en este afio y seccion pero no estan matriculadas/os en ella, por

estarlo en otro afio y seccion.

ANEXO 2 - DATOS DE ESTUDIANTES QUE RECURSAN Y/O CURSAN POR PRIMERA VEZ EN EN ESTE ANO Y SECCION

En este Anexo se registra la informacién de estudiantes que matriculadas/os en otro ario y seccién recursan ylo cursan por primera vez en materias de este afo

y seccidn.

N° DE ARO/SECCION] i
ORDEN APELLIDO/S Y NOMBRE/S iy MATERIA DIA/S Y HORARIO/S

¢COémo se completa este Anexo?

- Se consigna a una/un estudiante que no esta matriculado en ese afo y seccion. Al
lado de su nombre, se debe aclarar el afio/secciéon/turno en que se encuentra
matriculada/o.

- Se registra la/s materia/s que cursan y/o recursan en este afio y seccién, asi como

el/los dia/s y horario/s de las mismas.
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SECUNDARIA

primera vez en esta seccion, por lo que una/un estudiante puede estar en varias
filas.

- Laescuelaregistra luego el numero de orden de la/el estudiante.

1.2 PARTE DIARIO GENERAL

Es el instrumento que resume informacion cuantitativa respecto a asistencia/inasistencia

de estudiantes en cada jornada escolar en el establecimiento.

Al final de la jornada escolar la/el responsable de la confeccion del mismo, utilizara los

partes diarios de asistencia para completar la informacién requerida.

Debe recordarse que, en cada caso, la asistencia contabilizada para cada afo y seccién es

unicamente la de las/os estudiantes matriculadas/os en dicho afo y seccién.

@ Disponible en: & 1.2 Parte Diario General. PDF

1.3 PARTES DIARIOS DE ASISTENCIA

Para cada afio y seccion, el listado de estudiantes que cursaran puede variar, en cada
materia, de acuerdo a las trayectorias de las/os estudiantes. Por ejemplo, puede haber
estudiantes matriculadas/os en este afio y seccién que no cursen la totalidad de las
materias por estar recursando en otro afo/seccion/turno; asi como puede haber
estudiantes que estando matriculadas/os en otro afo y seccién cursen o recursen alguna/s

materia/s en este afio y seccion.

Asimismo, también puede verse modificado el listado de estudiantes en los periodos de
intensificacion de la ensefianza y el estudio, en las escuelas que cuenten con materias con

los modelos 2 y/o 3 de intensificacién.

El Parte Diario de Asistencia permite consignar la asistencia diaria de cada materia,

contemplando las particularidades mencionadas.

Esta asistencia es consignada por la/el profesora/profesor de cada materia y también por

las/os preceptoras/es.

Es un insumo fundamental para completar la informacién del Registro de Asistencia de
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Estudiantes, en lo que refiere a los periodos de intensificaciéon de la ensefianza y el estudio

de materias pendientes de aprobacion y acreditacion, como el resumen de asistencia del

cursado por primera vez y el recursado de materia/s en otros afos/secciones.

La confeccion de los listados de las/os estudiantes por seccién debe realizarse en
consonancia con lo establecido en la Circular 1/15: Estados Administrativos y perspectiva
de género y la Comunicacion N° 6/15: Guia para el abordaje de la diversidad de género y

la identidad sexual en las instituciones educativas de la provincia de Buenos Aires.
Parte Diario de Asistencia

Este documento registra la situacion diaria de cada seccion, brindando informacion de
forma rapida sobre asistencias/inasistencias de estudiantes y/o docentes, asi como

también de toda novedad que se produjese en el transcurso de la jornada escolar.

Es responsabilidad de la/el preceptora/preceptor arbitrar los medios para que se encuentre
disponible, con el encabezado y el cuadro de recursantes y/o cursantes por primera vez de

otro afio/seccién completo al inicio de la jornada escolar.

PARTE DIARIO

EES N“: DE ARG SECCION: TURNO: FECHA: ! ! ! Foz

BUSENTES: AUSENTES: AUSENTES: | nusenTES: AUSENTES: AUSENTES:

oo e (w e
o w| o] wl s
| e w] ]

LR RN BN L
o[ [e[w|w

El Parte Diario de Asistencia se estructura en dos partes: en la primera se listan las/os
estudiantes matriculadas/os en ese afio y seccion que se encuentran ausentes. Cada
docente completard la columna correspondiente a su materia y firmard la misma. En caso
de que algun/a estudiante no curse alguna materia del plan de estudios del afio en que se
encuentra matriculada/o, por tener que cursar por primera vez y/o recursar en el mismo
horario, alguna materia en otro afio y seccion, esta informacién se podra consignar en el

parte.

En el cuadro sintesis de total de estudiantes, presentes y ausentes se consigna la
informacién referida a la asistencia institucional de ese afio y seccién, que servira de

insumo para la confeccion del Parte Diario General.

En la segunda parte, se registra la informacion para recursantes y/o cursantes por primera
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vez. En el caso de recursantes y/o cursantes por primera vez de otro afio y seccion, la/el

preceptora/or consignard la totalidad de los apellidos y nombres y la/el profesora/or

indicard P (Presente) o A (Ausente), seguin corresponda.

RECURSANTES Y/0 CURSANTES POR PRIMERA VEZ DE OTRO ANO/SECCION

MATERIA:

MATERIA:

APELLIDES ¥ HEMBRES:

APELLIDGS Y

APELLIDE}S ¥ NOMARESS:

1

1

2

E]

3

Antes de la finalizacion del turno y luego de haber firmado la/el docente a cargo del dltimo
modulo, la/el preceptora/or a cargo retirara el parte a efectos de adjuntarlos al resto, con el

objeto de permitir la confeccién del parte diario general.

La informacién que registran estos Partes son insumo para completar el Anexo 1y Anexo 2

del Registro de Asistencia de Estudiantes.
@ Disponible en: B 1.3.a Parte diario.pdf

Parte Diario de Asistencia - Anexo Periodo de Intensificacion de la

ensenanza y el estudio de materias pendientes de aprobacion y acreditacion

En los periodos de intensificacién de la ensefianza y el estudio, se incorpora el registro de
asistencia por materia de las/os estudiantes que deben intensificar en esa seccion, segun
los modelos 2y 3.

PARTE DIARIO - ANEXO PERIODO DE INTENSIFICACION DE MATERIAS PENDIENTES DE APROBACION Y ACREDITACION

EES N DE ARO: SECCION: TURNO:

MATERIA: MATERIA: MATERIA: MATERLA:

APELLIDOSS Y MOMBRESS,
ARO ¥ SECCION EN QUE SE ENCUENTRA
MATRICULADAID 2

APELLIDOJS ¥ NOMBRE]S,
ARO Y SECOSN EN GUE SE ENCUENTRA
MATRICULADAD |

APELLIDO/S Y NOMSRESS,
AR Y SECCION EN QUE SE ENCUENTRA
MATRICULADA)D :

APELLIDOJS ¥ NOMBREJS,
ARD Y SECOON EN GUE SE ENCUENTRA
M o

APELLIDEJS ¥ NOMBRE/S,

ARD ¥ SECCHON BN QUE SE ENCUENTRA
MATRICULADAJO ;

Las/os preceptoras/es completaran los nombres, apellidos y afio/seccion/turno en que se
encuentran matriculadas/os y las/os docentes deberdn indicar P (Presente) o (Ausente)

segun corresponday firmar la columna correspondiente a su materia.

La informacién que registran estos Partes son insumo para completar el Anexo 1y Anexo 2

del Registro de Asistencia de Estudiantes.

> Disponible en: W 1.3.b Parte diario periodo de intensificacion.pdf

DIRECCION GENERALDE 2 {. GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CULTURA Y EDUCACION %3 BUENOS AlRES

v

11


https://drive.google.com/file/d/1e5T-MIe4HaiIvfZk1UeE_9jltAjMDJzj/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oSVexoFPPgPde5OSyrPbhXizjtzP6cjA/view?usp=sharing

ES:;
MAS

1.4 MODELO DE RESUMEN DE ASISTENCIA POR MATERIA PARA
PRECEPTORES/A- OPCIONAL

A los fines de contar con un rapido acceso a la informacion de asistencia y que facilite su
anadlisis para el acompanamiento de la trayectoria de las y los estudiantes, se envia un
modelo con el resumen de la asistencia por materias, de las/os estudiantes que cursan o
recursan. Este instrumento es de uso opcional, siendo completado por la/el preceptora/or.

BRI, comeameo v reoveen o
%7~ BUENOS AIRES

RESUMEN DE ASISTENCIA POR MATERIA

Este cuadro registra a las/os estudiantes de cada afio y seccidn, con todas las materias a

las que deben asistir.

Se considera de utilidad ya que sistematiza la asistencia por materia. Es pertinente para
aquellos casos en que la/el estudiante hubiera excedido la cantidad de inasistencias
institucionales pautadas, segun lo establecido en el Inciso 11 del Anexo 4 de la Resolucion
N° 1650/24. A su vez, permite identificar la trayectoria de cada estudiante, y también dentro

de cada materia las recurrencias que pudieren suceder.

@ Disponible en: B 1.4 Resumen de asistencia por materia para preceptor - optativo.pdf

1.5 MODELO DE REGISTRO DE ASISTENCIA POR MATERIA PARA
PROFESORAS/ES- OPCIONAL

Se propone un modelo de registro de la asistencia de cada materia para docentes. Este
modelo es de uso opcional, ya que cada docente puede utilizar los que haya construido, se
considera indispensable el seguimiento de la asistencia de cada estudiante por parte de

las/os docentes de las distintas materias.
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SECUNDARIA

REGISTRO DE ASISTENCIA POR MATERIA

[ [ = T s R | [ ]

Lal: ARELLIDO{S ¥ NOMBRE)S AROSEECION] RO
DEL/LA ESTUDIANTE TURNG™ (C-R) OESERVACIONES

Se incorpora en la informacién de cada estudiante “Afio/Seccién/turno en que se encuentra

matriculada/o” y la posibilidad de consignar si cursa o recursa la materia.

3Disponible en: B 1.5 Registro de Asistencia por materia para prof .pdf
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2. EVALUACION Y ACREDITACION

A continuacion, se presentan estados administrativos que permiten el registro, seguimiento

y la comunicacion de las trayectorias educativas de las/os estudiantes.

En esta oportunidad, se remite la actualizacién de:
2.1 Planilla de Calificaciones de la/el docente

2.2 Parte de Asistencia y Calificacion - Periodos de Intensificacion diciembre y
febrero

2.3 Modelos de Actas de Reuniones del Equipo de Definiciéon de las Trayectorias
Educativas (EDTE)

2.4 modelos de comunicacion y notificacion a adultas/os responsables - Opcional

2.1 PLANILLA DE CALIFICACIONES DE LA/EL DOCENTE

Se actualiza la Planilla de Calificaciones de la/el docente, de modo de incorporar: si la/el
estudiante cursa/recursa; las valoraciones preliminares y los periodos de intensificacion de
la ensefanza y el estudio de materias pendientes de aprobacion y acreditacion,

establecidas en el Anexo 2 inc. 1 de la Resolucion N° 1650/24.

La Planilla de Calificaciones debe ser completada por las/os profesoras/es de cada materia

y es el insumo de informacion para la confeccién del RITE.

ESCUELA DE EDUCAQON SECUNDARIA: rscn : aﬁ'ﬁ‘l’aﬂsﬂﬁm

PLANILLA DE CALIFICACIONES 20

BAATERIA ettt ettt ettt PIRIFESDRIA ettt et e ettt ettt et etei
ANO: SECOGM TURNG PRECERTORJA:
1° CUATRIMESTRE 2° CUATRIMESTRE INTENSIFICACION
z g
g w w W | zw w re
g APELLIDOJS ¥ NOMERE/[S uu;sn 55 55 EE Eu SE QE gE w o E
] DEL{LA ESTUDIANTE RECURSA | CALIFICACIONES/ § E g =z 3 = CALIFICACIONES] g3 g 5 5 £ |5z g ﬁ =]
% (€rR) VALORACIONES £ | ¥ | g2 VALORACIONES 5% | ¢ E|&E| &8 & z E
PARCIALES o | 5% La? PARCIALES 3... 55 28 ES o # E
EHEFIEE SE|32| 82|83 @ ]
i L | 3¢ A % | Ze | 24
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Esta planilla serd entregada a las/os profesoras/es en los periodos en que debe ser
completada, quienes, luego de realizarlo la entregaran a la/el preceptora/or, quedando a

resguardo en la Escuela, hasta el periodo siguiente.

Se sugiere que, antes de completar esta planilla, se lean y tengan en cuenta las

consideraciones que figuran al pie de la misma.

€ Disponible en: B 2. 1 Planilla calificaciones.pdf

Asimismo, se incorpora en la planilla de calificaciones un Anexo para los Periodos de

Intensificacion de la ensefianza y el estudio.

.

ESCUELA DE EDUCACION SECUNDARIA -

- CORMEERIT) D LA BECATOA O
PLANILLA DE CALIFICACIONES 20 .. e BUENODS AIRES
PERIODOS DE INTENSIFICACION DE LA ENSENANZA Y EL ESTUDIO
MATERIA: ... PROFESOR(A:
AN e SECCIOME s TURNE PRECEPTORIA oo
PERIODOS DE INTENSIFICACION DE LA ENSERANZA Y EL ESTUDIO
B APELLIDOJS ¥ SEMEQONJ wmogeLn | *APERES INICIO 2 | SABERES PENDIENTES AL FINALIZAR
=§ NOMBRE/S TURND DEL CICLo LECTIVO MARZO | JUUO | AGOSTO Du:le‘mae DICEMERE | FEBRERD = FLOclo LecTva

€ Disponible en: B 2.1.a Planilla de calificaciones periodo intensificacion.pdf

Se consigna a las/os estudiantes que tienen que intensificar la materia durante los
periodos de intensificacion de la ensefianza y el estudio.

Incorpora informacion sobre los saberes pendientes a intensificar al inicio del ciclo
lectivo, asi como el modelo bajo el cual se intensifica la materia.

De no aprobarse la materia al cierre del ciclo lectivo, se deberan consignar los saberes
pendientes.

Se sugiere que, antes de completar esta planilla, se lean y tengan en cuenta las

consideraciones que figuran al pie de la misma.

2.2 PARTE DE ASISTENCIA Y CALIFICACION - INTENSIFICACION
DICIEMBRE Y FEBRERO

Para las y los estudiantes que deben intensificar materias luego del cierre del segundo

DIRECCION GENERAL DE
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cuatrimestre, en el periodo de diciembre y febrero, se deberd confeccionar un parte de

asistencia y calificaciéon por materia.

EESN®: Ciclo Lectivo:

PARTE DE ASISTENCIA Y CALIFICACION EN LOS PERIODOS DE INTENSIFICACION DE LA ENSENANZA Y EL ESTUDIO DE DICIEMBRE Y FEBRERO

|Materia. ‘ ‘Aﬁo. rrrrnss SECCON. e, TUNOS e ‘ Ime..

sg APELLIDO/S Y NOMERE/S Diciembre Febrero Saberes Pendientes de Aprobacién

AiofSeccién/
z Turno

Situacién®

Situacié
Calificacion
Final

Cada docente deberd completar este Parte de Asistencia y Calificacién, con la informacién
de las/os estudiantes que se encuentran en el periodo de intensificacién de diciembre y/o

febrero.

Se deberan consignar, la asistencia del periodo (si es necesario utilizar mas de un renglén
por estudiante se puede hacer), la situacion en cada periodo (si Aprobé y Acredité -AA-, si
Continta Con Avances -CCA- o si Continta Sin Avances -CSA-), la calificacion final en caso
de haber aprobado y acreditado y los saberes pendientes al cierre del periodo de febrero, si

no hubiera aprobado y acreditado la materia al finalizar el mismo.

€ Disponible en: B 2.2 Parte de Intensificacién Dic y Feb.pdf

2.3 MODELOS DE ACTAS DE REUNIONES DEL EQUIPO DE
DEFINICION DE LAS TRAYECTORIAS EDUCATIVAS

Tal como establece la Resoluciéon N° 1650/24 Régimen Académico para la Educacion
Secundaria en sus definiciones, el objetivo del Equipo de Definicién de Trayectorias
Educativas es analizar la situacion de cada estudiante que, habiendo transitado todas las
instancias de intensificaciéon de la ensefianza y el estudio, no ha logrado la aprobacion y
acreditacion de mas de cuatro materias y requiere de la toma de decisiones para disefiar un
Plan de Acompafamiento de Trayectorias Educativas que permita dar continuidad a sus

aprendizajes y favorecer condiciones que fortalezcan la construccién de saberes.

De acuerdo a lo establecidos en el Anexo 2 incisos 23 y 25, el Equipo de Definicion de las
Trayectorias Educativas se reunird al finalizar los periodos de intensificacién de la
ensefanza y el estudio de febrero/marzo, agosto y diciembre y, también, podran disponer

de reuniones adicionales, las reuniones de este Equipo deberdn constar en el Libro de Actas

DIRECCION GENERAL DE FAER3( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CULTURA Y EDUCACION 2‘ BUENOS AI RES

g‘ 16


https://drive.google.com/file/d/1r06E4jsxBNGlNOi4VKzX6DQETICpmQ5C/view?usp=drive_link

ES:;
MAS

abierto para tal fin, con las decisiones asumidas.

Se incorporan los MODELOS DE ACTAS DE REUNIONES DEL EQUIPO DE DEFINICION DE
LAS TRAYECTORIAS EDUCATIVAS, con la informacion requerida para la realizacion y

seguimiento del Plan de Acompafiamiento de Trayectorias Educativas.

€ Disponible en: B 2.3 Modelo Acta EDTE.pdf

Las presentes actas deben ser completadas por el EDTE y reflejaran las decisiones
tomadas en funcién de las materias pendientes de aprobacion y acreditacion de cada
estudiante, definiendo el Plan de Acompafiamiento de las Trayectorias Educativas en el que
se especifican las materias a intensificar y las materias a recursar. Del mismo modo se
registraran los avances en el mencionado Plan, asi como las acciones y estrategias

acordadas para la continuidad en el acompafiamiento.

Este modelo cuenta con dos variantes de acuerdo al momento del afio en que se realizan

las reuniones.

A) Modelo de ACTA DE REUNION DEL EQUIPO DE DEFINICION DE TRAYECTORIAS
EDUCATIVAS - PERIODO FEBRERO/MARZO

De acuerdo a la Resolucién 1650/24, la reunién de Febrero/Marzo del Equipo de Definicion
de las Trayectorias Educativas (EDTE) se realiza como instancia de analisis y definicién de
las trayectorias de las/os estudiantes que habiendo transitado todas las instancias de
intensificacion de la ensefianza y el estudio, no han logrado la acreditacion de mas de
cuatro materias y requieren la toma de decisiones respecto de su continuidad. El objetivo es
analizar la situacién de cada estudiante para el disefio de un Plan de Acompafiamiento de
Trayectorias Educativas que permita dar continuidad a sus aprendizajes y favorecer las

condiciones que fortalezcan la construccién de saberes.

- Se realizara un Plan de Acompafiamiento por estudiante, sélo para estudiantes que
tienen 5 0 mas materias pendientes de aprobacion y acreditacién.

- Se deberd comunicar y notificar a las y los estudiantes y sus familias. (Ver
MODELOS DE COMUNICACION Y NOTIFICACION A ADULTAS/0S RESPONSABLES)

Componentes del ACTA de Febrero:

1) Apertura del Acta con N° de FOLIO, Identificacién de la escuela y miembros del

EDTE que se convocan.
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2) Identificacién de la/ del estudiante.

3) Materias pendientes de aprobacién y acreditacion: nombre de la materia y afio del

plan de estudio al que corresponde.

4) Consideraciones particulares de la trayectoria, que contribuyan a la confeccién del
Plan de Acompafiamiento, tales como asistencia durante el afio a las materias
pendientes de aprobacién y acreditacién, asistencia a los periodos de
intensificacion de la ensefianza y el estudio, saberes pendientes de acreditacion,

entre otras.
5) Se define el Plan de Acompafiamiento:

5.1 las materias que se intensificaran:

- Podran ser hasta 4 materias.

- Se identificaran qué materias de las listadas en el punto 3 se intensificaran.

- Para cada una de ellas se especificara bajo qué modelo y, en los casos de los

Modelos 2 y 3 en qué afo, seccion y turno.

5.2 Se definen qué materias se recursaran:
- Se identificaran cudles de las materias listadas en el punto 3 se recursaran. Para

cada una de ellas se establecerd el afo, la seccidn y el turno en el que se recursara.

6) Firman todos los participantes del EDTE presentes al momento de la definicion.

Luego, se notifican las/os adultas/os responsables.

B) Modelo de ACTA DE REUNION DEL EQUIPO DE DEFINICION DE TRAYECTORIAS
EDUCATIVAS - PERIODOS AGOSTO/DICIEMBRE

De acuerdo a la Resolucion N° 1650/24, la Reunién del Equipo de Definicién de las
Trayectorias Educativas (EDTE) se constituye en una instancia de analisis del avance de las
trayectorias de las/os estudiantes que cuentan con un Plan de Acompafiamiento de las
Trayectorias Educativas para la intensificacion de la ensefianza y el estudio y/o el recursado

de las materias pendientes de aprobacién y acreditacion.
Componentes del ACTA de Agosto/Diciembre:

1) Apertura del Acta con N° FOLIO, Identificacién de la escuela y miembros del EDTE

que se convocan.
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2) Identificacién de la/ del estudiante y su Plan de Acompafiamiento de Trayectorias.

Se deberan consignar aqui los avances y las dificultades que se observaron en el
periodo, si acredito Materias Pendientes de Aprobacion y Acreditacion en los
periodos de marzo, julio y agosto, y si no habiendo acreditado tuvo avances en las
mismas (esta informacion debera estar en el RITE), asistencia a los periodos,
también se pueden registrar estrategias que se definan para la continuidad en el

acompafamiento.

3) Firman todos los participantes del EDTE presentes al momento de la definicion.

Luego, se notifican las/os adultas/os responsables.

La escuela guardara las ACTAS de cada estudiante con su Plan de Acompanamiento de

Trayectoria Educativa, pudiendo confeccionar con las mismas un libro de actas.

2.4 MODELOS DE COMUNICACION Y NOTIFICACION A ADULTAS/OS
RESPONSABLES - OPCIONAL

Estos modelos son de uso opcional, ya que pueden utilizarse otros confeccionados por el
establecimiento. En cualquier caso es imprescindible que toda la informaciéon consignada
en estos modelos se encuentre incorporada al instrumento de notificacién utilizado

institucionalmente.

PARA ESTUDIANTES QUE CUENTAN CON HASTA 4 MATERIAS PENDIENTES DE
APROBACION Y ACREDITACION

En el caso de estudiantes que cuentan con hasta 4 materias pendientes de aprobacion y
acreditacion al cierre del ciclo lectivo, el Equipo Directivo debera comunicar y notificar a
la/el estudiante asi como a su adulta/o responsables de la modalidad en que realizara la
intensificacion de estas materias, dia/s y horario/s, durante los periodos de intensificacién

de la ensefianza y el estudio.

Este modelo es de uso opcional, ya que puede utilizarse otro confeccionado por el
establecimiento. Pero es imprescindible que toda la informaciéon consignada en este
modelo se encuentre incorporada al instrumento de notificacién utilizado

institucionalmente.

€ Disponible en: B 2.4 Modelo Notificacién 4.pdf

PARA ESTUDIANTES QUE CUENTAN CON UN PLAN DE ACOMPANAMIENTO DE
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TRAYECTORIAS EDUCATIVAS - 5 o mas materias pendientes de aprobacion y

acreditacion

Se incorpora un MODELO PARA LA NOTIFICACION DE LA INTENSIFICACION DE MATERIAS
PENDIENTES DE APROBACION Y ACREDITACION, PARA ESTUDIANTES CON 5 O MAS
MATERIAS PENDIENTES -PLAN DE ACOMPANAMIENTO DE TRAYECTORIAS EDUCATIVAS.

Una vez definido el Plan de Acompafamiento a las Trayectorias Educativas, se debera

comunicar y notificar a la/el estudiante y su adulto responsable.

Aqui la escuela consignard las materias que se deberdn intensificar y recursar, con la
informacién disponible en el ACTA del EDTE, y se incorporaradn los dias y horarios. Del
mismo modo, si la/el estudiante no pudiera cursar alguna materia del plan de estudios del
afio en que se encuentra matriculada/o, también se explicitard dicha situaciéon en esta

notificacion.

Este modelo es de uso opcional, ya que puede utilizarse otro confeccionado por el
establecimiento. En cualquier caso es imprescindible que toda la informacién consignada
en este modelo se encuentre incorporada al instrumento de notificacion utilizado

institucionalmente.

€ Disponible en: B 2.5 Modelo Notificacion 5.pdf

REFERENCIAS:

En relacion a la cumplimentacién y conservacién de los Estados Administrativos: Resolucion

N° 2433/09: Manual de Procedimientos Institucionales

Reglamento General de las Instituciones Educativas de la Provincia de Buenos Aires,
Decreto N° 2299/11, Capitulo 2.3.

Resolucién N° 1650/24, DGCYE, Régimen Académico para la Educacién Secundaria
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